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Cl.1
UVODNI USTANOVENI

Pro vstup do sSkolni Satny plati zakladni ustanoveni platného Skolniho fadu. Tento
provozni fad upravuje provozni reZim prostor Skolnich Saten a vyuzivani Satnich skfinék
Ucelem tohoto Provozniho fadu je stanovit zakladni organizacni a rezimova opatreni k
zajisténi provozu, ochrany osob a majetku v prostorach skolni Satny Stredni Skoly prof.
Zdenka Matéjcka, Ostrava - Poruba, prispévkova organizace. Jejich cilem je zajistit
provoz, bezpec¢nost a také minimalizovat rizika vyplyvajici z neopravnénych cinnosti ve
vztahu k majetku a soucCasné stanovit odpovédnosti za dodrzovani stanovenych
opatreni

Provozni fad Skolni Satny je zavazny pro vsechny Zaky a zaméstnance Skoly

Skolni Satna je situovana v suterénu budovy ,E", a je urena k prezouvani a odkladani
svrchniho odévu zak{ stredni Skoly pfip. k Uschové obleCeni a obuvi pro télesnou
vychovu.

Provozni doba Skolni Satny je stanovena takto:

Po - Ct: 6:30 - 9:00 hod a 12:30 - 15:00 hod.

Pa: 6:30 - 9:00 hod a 12:30 - 14:45 hod.

Ve vSech prostorach Skolni Satny je zaklm i zakonnym zastupclim pfisné zakdzano
koureni, pozivani a uchovavani alkoholickych napojl, distribuce nebo aplikace drog a
navykovych nebo toxickych latek.

Cl. 2
POVINNOSTI ZAMESTNANCO VYKONAVAJICICH CINNOST SOUVISEJICi
S PROVOZEM SKOLNI SATNY

Sluzbu ve sSkolni Satné vykonavaji povéreni zaméstnanci skoly (pedagogicti pracovnici,
Udrzbari).
Kazdy zaméstnanec, ktery vykonava sluzbu ve skolni Satné, je povinen:

e byt pfitomen ve Skolni Satné v dobé stanovené rozpisem sluzeb ¢i rozvrhem
dozor@;

e obsluhovat a kontrolovat provoz turniketll a elektronického pfistupového
systému, v pripadé poruchy zarizeni neprodlené kontaktovat nadrizeného
zaméstnance;

e vykonavat dohled nad zaky, kontrolovat dodrzovani vnitrnich pravidel dle ¢lanku
3 tohoto provozniho fadu

e dodrZovat a kontrolovat podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zak(
pfi jejich vstupu do Skolni budovy, odchodu z ni a pfi pobytu zakli ve Skolni
satné;

e pri Urazu poskytnout Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, pfipadné zajistit
oSetreni zaka |ékarem a tento Uraz evidovat;

e po odchodu 73k{ ze Satny provést kontrolu prostoru, uloZit veskeré nalezené
kusy obleceni a obuvi ¢i jiné predméty na predem urené misto; zkontrolovat,
zda jsou uzamceny vstupni dvere, zhasnuta svétla a uzaviena vsechna okna;

e pribézné sledovat konkrétni podminky a situaci ve Skolni Satné z hlediska
vyskytu socialné patologickych jevl, uplatfiovat rlizné formy a metody
umoznujici véasné zachyceni ohrozenych zaka.

Cl.3
VNITRNI REZIM SKOLNICH SATEN, POVINNOSTI ZAKO

Kazdému zakovi je pfi zahajeni Skolniho roku pfidélena Satni uzamykatelna skfifika a
elektronicky cCip. Zak za pridélenou Satni skfinku a Cip zodpovida po cely skolni rok.
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Satni skiinky se uzamykaji a odemykaji pomoci pridélenych elektronickych ¢ipd nebo
ISIC karty. Prifazeny Cip je pfi predani zpoplatnén ¢astkou 70,- K¢ (vratna kauce). Na
konci kazdého Skolniho roku je zak povinen skrinku vyklidit a Cip odevzdat tfidnimu
uciteli.

V pripadé jakéhokoliv poskozeni skfinék budou po prislusném Zzakovi pozadovany
naklady na opravu zjevnych vad a poskozeni nezplsobené béZnym provozem a
opotrebenim. V pripadé umysiného poskozeni skrifiky (uvnitf i zvenci) je Zak povinen
prostiednictvim zakonného zastupce uhradit Skole adekvatni Cast zplsobené Skody.
Pridéleny Cip nebo ISIC kartu Zak také vyuzivd pro vstup do Skolni Satny pres
instalované turnikety.

Zak je povinen se pfi prichodu do skolni Satny identifikovat pfilozenim pridéleného Cipu
nebo ISIC karty na snimaci zafizeni pfistupového systému elektronického turniketu.
Povinnost identifikace plati pro oba sméry, tedy i odchody ze Skoly. VSechny pristupy
jsou evidovany a archivovany.

e vdobé, kdy Satny nejsou v provozu (viz ¢l. 1, bod 5), vchazi zak do skoly
hlavnim vchodem a identifikuje se na recepci;v pfipad€, ze nebude mozné zaka
identifikovat (nema Cip, priikaz, doklad totoznosti), sdéli recepcnimu TU a vycka

5 jeho prichodu. Nebude-li mozno Zaka identifikovat, nebude do Skoly vpustén.
Zak je povinen se po prichodu do Saten a fadném zaevidovani do pristupového systému
Skoly prezout, svléci si svrchni ¢asti odévu a pokryvku hlavy a ulozZit je i s botami do
Satni skrinky. DeStniky se vyhradné ukladaji na kovovy rost (mfizku) v dolni Casti
skiifiky. Neskladné destniky nelze do skfinék ukladat. 5

V pripadé nasilného vniknuti do Satni skfifiky bude k proSetfeni pfizvana Policie CR.
Zaci se v Satné zdrzuji pouze po dobu nezbytné nutnou k previeceni a prezuti.

Zaci jsou povinni se v prostoru Satny chovat nalezitym zplisobem, a to zejména tak,
zZe:

e udrzuji skrinky v Cistoté a poradku;

» neposkozuiji Satni skfinky své ani svych spoluzakd, nevstupuji do prostoru za nimi,

nelezou na né&, veskeré problémy Ci zjisténé zavady neprodlené ohlasi dozorujici

sluzbé;

* skrinky vné ani uvnitf nijak nepopisuji, nelepi na né zvykacky ci nalepky, nenici

jejich povrch ostrymi predméty;

e neukladaji do Satnich skrinék predméty ¢&i materidly, které bezprostredné

nesouviseji se Skolni dochazkou (elektronické pristroje, cenné véci, ostré i jinak

nebezpecné predméty, nebezpecné, navykové a jedovaté latky, léky, chemikalie;

» respektuji zakaz skladovani potravin a material podléhajicich rozkladu, hnilobé ¢i

plisni;

e dodrzuji zakaz vstupu do cizich skfinék, nepremistuji véci svych spoluzak,

svévolné si skiinky nezaménuiji;

 neposkozuji turnikety v€. jeho prislusenstvi, nevstupuji do prostoru za nimi,

nelezou na né, veskeré problémy ¢i zjisténé zavady neprodlené ohlasi dozorujici

sluzbé;

e v pripadé ukonceni vzdélavani v pribéhu skolniho roku je Zak povinen vypljceny

Cip vratit, zapQjcenou Satni skfinku vyklidit a fadné predat tfidnimu uciteli s

naslednou evidenci u zaméstnance, ktery vykonava sluzbu ve skolni Satné.

Z ddvodd u hygienickych a bezpec¢nostnich ma povéreny zaméstnanec Skoly pravo
provadét kontrolu Satnich skfinék. Pfi kontrole musi byt pfitomni minimalné 2
zameéstnanci Skoly.

10.V pripadé ztraty, zapomenuti Cipu nebo ISIC karty Zak postupuje nasledujicim

zplsobem
e ohlasi ztratu dozoru v Satné;
» prokaze se studentskym priikazem, Zakovskou knizkou nebo obc¢anskym
» na zakladé prokazani opravnénosti pro vstup je dozorem vpustén do prostor
Satnich skrinek, pri odchodu z budovy plati totéz;
* nasledné je Zakovi skrinka pomoci generalniho Cipu oteviena, jeji uzamceni



5 probiha automaticky po jejim uzavreni.

11. Cipy a ISIC karty jsou neprenosné a nelze je nikomu zapdjcit. V pfipadé ztraty Cipu
nebo ISIC karty zak tuto udalost nahlasi dozoru v Satné a poté ihned tfidnimu uciteli,
ktery vSe neprodlené projedna se studijnim oddélenim (kanceldf E2 v 1.NP budovy E).

Cl. 4
ELEKTRONICKY PRISTUPOVY SYSTEM, TURNIKETY

1. V prostoru skolni Satny je instalovan elektronicky pristupovy systém s mechanickymi
zabrannymi prostiedky v podobé 2 elektronicky fizenych turnikety. Tato zafizeni slouzi
k identifikaci pfichoziho (odchoziho) Zéka do budovy Skoly a pfipadnému zamezeni
vstupu neopravnénych osob.

Cl. 5 KAMEROVY SYSTEM

1. V prostoru Skolni Satny je instalovan kamerovy systém (4 kamery) se zaznamem na
15 dni. Jedna kamera je situovana v zadveri vstupu pro zZaky a monitoruje primy
vnitini pohled na vstupni portal v suterénu budovy E a Gvodni ¢ast Skolni Satny.
Ostatni 3 kamery monitoruji prostor, kde jsou umisténé Satni skrinky. Podrobnéjsi
specifikace a umisténi kamer viz Smérnice reditele ¢. 2/2014 - Kamerovy systém
Skoly.

2. Osoby vstupujici do objektu jsou o instalaci kamerového systému informovany
informacnimi tabulkami. . ]
Cl. 6 UKLID

1. Odpovédnou osobou za uKklid je asistentka reditelky Skoly.

2. UKklid vnitfnich prostor $kolni Satny je zajistovan vlastnimi zaméstnanci (uklizecky). V
rannich hodinach se uklid realizuje dle potreby prostrednictvim ur¢eného
zameéstnance udrzby.

3. V prlibéhu Skolniho roku budou stanoveny terminy pro Gklid vnitinich prostor Satnich
skfinek (minimalné | x za pololeti). Tyto terminy budou podle moZnosti
prizplisobovany aktudlnim terminem jarnich a podzimnich prazdnin. Zaci budou
vyzvani k vyklizeni skfinek v dostatecném predstihu.

Cl. 7 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Seznameni s provoznim radem skolni Satny tvori soucast vstupniho skoleni
zaméstnancl skoly.

2. Tridni ucitel je povinen seznamit zaky s timto fadem. PFidéluje Zakm skfinky a vede
jejich evidenci.

3. Zaci, rodice (zdkonni zastupci) a osobni asistenti jsou seznameni s provoznim radem
Skolni Satny na zacatku Skolniho roku. Provozni rad je k dispozici ve vstupni ¢asti
prostoru Skolni Satny, v kancelari vedouciho Udrzby a ostrahy a v elektronické podobé
na webovych strankach skoly.

Identifikacnim prvkem zaméstnanc( je prlikaz zaméstnance, ITIC nebo ALIVE karta.
Identifikacnim prvkem Zzak je studentsky priikaz nebo ISIC karta.



